Zarządzenie Nr 13a/2014/2015
Dyrektora Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 
w Łopusznie
z dnia 27 kwietnia 2015 roku
w sprawie wprowadzenia procedury zgłaszania podręczników
do Szkolnego Zestawu Podręczników

Na podstawie art. 39 ust. 1 pkt. 6 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.) oraz § 2 i § 4 Rozporządzenia MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2012 r. poz. 752) zarządzam, co następuje:

§ 1
Ustalam procedurę zgłaszania podręczników do Szkolnego Zestawu Podręczników 
w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie, która stanowi Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Nr 13a.
§ 2
Ustalam wzór wniosku o wpisanie podręcznika do Szkolnego Zestawu Podręczników stanowiący Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 13a. 

§ 3
Ustalam wzór decyzji w sprawie wpisania podręcznika do Szkolnego Zestawu Podręczników w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie, który stanowi Załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 13a.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Dyrektor szkoły



Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 13a/2014/2015
Dyrektora Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5
w Łopusznie
z dnia 27 kwietnia 2015r.

Procedura zgłaszania podręczników do Szkolnego Zestawu Podręczników
w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie

§ 1
Procedura reguluje zasady zgłaszania podręczników w oparciu o Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 89, poz.730).

§ 2
Zaproponowany przez nauczyciela (zespół nauczycieli) podręcznik musi być dostosowany 
do potrzeb edukacyjnych uczniów, dla których jest przeznaczony, i uwzględniać możliwości uczniów.
§ 3
1. Dyrektor, na wniosek nauczyciela lub nauczycieli, po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej, dopuszcza podręcznik do użytku w szkole. 
2. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 13a. 

§ 4
Wniosek, o którym mowa w § 3 dla podręczników obowiązujących w kolejnym roku szkolnym, nauczyciel lub nauczyciele składają w formie pisemnej do dyrektora szkoły, 
do dnia 15 maja bieżącego roku szkolnego. 

§ 5
1. Podręcznik dopuszcza do użytku wewnętrznego w szkole dyrektor szkoły po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej w terminie do 15 czerwca każdego roku szkolnego. 
2. Dopuszczone do użytku szkolnego podręczniki stanowią Szkolny Zestaw Podręczników. Numeracja programów wynika z rejestru podręczników w szkole i obejmuje: numer dopuszczenia programu w wykazie MEN, tytuł, autorów, nazwę wydawnictwa i rok wydania. 
3. Dyrektor szkoły ogłasza szkolny zestaw podręczników w formie decyzji kierowniczej 
do dnia 15 czerwca każdego roku.
Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr 13a/2014/2015
Dyrektora Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5
w Łopusznie
z dnia 27 kwietnia 2015r.

WNIOSEK
o wpisanie podręcznika do Szkolnego Zestawu Podręczników 
w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie
Na podstawie art. 22a ust. 2e ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256 ze zm.), w związku z § 2. 2 Rozporządzenia MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2012 r. poz. 752)
wnioskuję o wpisanie niżej wymienionego podręcznika do Szkolnego Zestawu Podręczników w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie
na lata szkolne ………………………
	Zakres podstawowy

	Przedmiot
	Numer w wykazie MEN
	Tytuł, autor (autorzy)
	Wydawnictwo
i rok wydania
	Klasa

	


	
	
	
	



	Zakres rozszerzony

	Przedmiot
	Numer w wykazie MEN
	Tytuł, autor (autorzy)
	Wydawnictwo
i rok wydania
	Klasa

	


	
	
	
	


Czytelne podpisy nauczycieli: 
1. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
2. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
3. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Załącznik nr 3
do Zarządzenia Nr 13a/2014/2015
Dyrektora Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 
w Łopusznie 
z dnia 27 kwietnia 2015r.

DECYZJA Nr ……./……….
Dyrektora Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie
z dnia ……………………..
w sprawie wpisania podręcznika do Szkolnego Zestawu Podręczników

Na podstawie art. 22a ust.2e ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 ze zmianami) w związku z § 2. 2 Rozporządzenia MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania 
do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2012 r. poz. 752), po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie z dnia ……………………………. 20… r.

dopuszczam

następujące podręczniki do użytku szkolnego, wpisując je do Szkolnego Zestawu Podręczników Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 5 w Łopusznie pod numerem:

	Klasa (klasy)
	
	zakres podstawowy
	Numer w Szkolnym Zestawie Podręczników 

	Przedmiot
	Tytuł, autor (autorzy), wydawnictwo
i rok wydania, numer w wykazie MEN 
	

	



	
	



	Klasa (klasy)
	
	zakres rozszerzony
	Numer w Szkolnym Zestawie Podręczników 

	Przedmiot
	Tytuł, autor (autorzy), wydawnictwo
i rok wydania, numer w wykazie MEN 
	

	

	
	




       Pieczęć i podpis Dyrektora
……………………………………

